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भाग 2 

स्थानीय सरकार 
कोल्हवी नगरपालिका  

सूचना 

नगर काययपालिका (कायय ववभाजन) लनयिाविी, २०82 

नेपािको संववधानको धारा २१८ िे दिएको अलधकार प्रयोग गरी 
कोल्हवी नगरपालिकाको नगर काययपालिकािे नगर काययपालिका कायय 
ववभाजनका िालग िेहायका लनयिहरु बनाएको छ । 



खण्ड 9) संख्या 2, को.न.पा., स्थानीय राजपत्र, भाग 2, लिलत 2082।02।18 

2 
 

१. संशिप्त नाि र प्रारम्भः (१) यस लनयिाविीको नाि “नगर 
काययपालिका (कायय ववभाजन) लनयिाविी, २०82” रहेको छ 
। 

(२) यो लनयिाविी तरुुन्त प्रारम्भ हनुेछ । 

२. पररभाषाः लबषय वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा यस 
लनयिाविीिा,- 
(क) “प्रिखु” भन्नािे कोल्हवी नगर काययपालिकाको प्रिखु 

सम्झनपुछय । 

(ख) “उपप्रिखु” भन्नािे कोल्हवी नगर काययपालिकाको 
उपप्रिखु सम्झनपुछय । 

(ग) “काययपालिका” भन्नािे कोल्हवी नगर काययपालिका 
सम्झनपुछय । 

(घ) “काययकारी अलधकृत” भन्नािे कोल्हवी नगरपालिकाको 
प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत सम्झनपुछय । 

(ङ) “नगरपालिका” भन्नािे कोल्हवी नगरपालिका सम्झन ु
पछय । 

(च) “लबषयगत िाखा” भन्नािे कोल्हवी नगर काययपालिका 
अन्तरगतको लबषयगत िाखा, उपिाखा, कायायिय वा 
इकाईिाई सम्झनपुछय । यस िब्ििे संववधान बिोशजि 
नगरपालिकािाई तोवकएको काययसम्पािन गनयका िालग 
नगर काययपालिका अन्तगयत रहने शििा, स्वास््य, कृवष, 
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वन, पि ु ववकासजस्ता लबषयिेत्रगत कायायिय वा 
इकाईिाई सिते सम्झन ुपछय । 

(छ) “वडा सशचव” भन्नािे नगरपालिकाको वडा कायायियको 
प्रिासकीय प्रिखुको रुपिा कािकाज गनय तोवकएको 
वडा सशचव सम्झनपुछय । 

(ज) “वडा सलिलत” भन्नािे कोल्हवी नगरपालिकाको वडा 
सलिलत सम्झन ुपछय । 

(झ) “सिस्य” भन्नािे नगर काययपालिकाको सिस्य सम्झन ु
पछय । सो िब्ििे नगर काययपालिकाको प्रिखु, 

उपप्रिखु र वडा अध्यि सिेतिाई जनाउनेछ । 

(ञ) “सभा” भन्नािे कोल्हवी नगरपालिकाको नगर सभािाई 
सम्झनपुछय । 

३. कायय सम्पािनः (१) नगर काययपालिकाको कायय सम्पािन नगर 
काययपालिकाको कायायिय, वडा कायायिय एवं लबषयगत िाखाबाट 
हनुेछ । 

(२) नगर काययपालिका अन्तगयत रहने ववषयगत िाखा 
वा कायायिय वा उपिाखा वा इकाईको वववरण अनसूुची-१ िा 
उल्िेख भए बिोशजि हनुेछ । 

(३) उपलनयि (२) बिोशजिका लबषयगत िाखाहरु र 
लतनीहरुको कायय वववरण नगर काययपालिकािे स्वीकृत गरे 
बिोशजि हनुेछ । 
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४. कायय ववभाजनः (१) नगर काययपालिकाको कायायिय र लबषयगत 
िाखाबाट सम्पािन हनुे कायय अनसूुची–२ बिोशजि हनुेछ । 

(२) नगर काययपालिकािे उपलनयि (१) बिोशजिको 
ववषयगत िाखाको काििा आवश्यकता अनसुार हेरफेर वा 
थपघट गनय सक्नछे । 

(३) वडा सलिलतबाट सम्पािन हनुे कायय अनसूुची–३ 
बिोशजि हनुेछ । 

(४) प्रिखु, उपप्रिखु, वडा अध्यि र सिस्यको काि, 

कतयव्य र अलधकार अनसूुची–४ बिोशजि हनुछे । 

(५) प्रिखुिे लबषयगत िेत्रको काययको िालग 
काययपालिकाको कुनै सिस्यिाई लनजिे गने काययको िेत्रालधकार 
सिेत तोकी शजम्िेवारी दिन सक्नेछ ।  

(६) काययपालिकािे आफ्नो काययसम्पािनका िालग 
अनसूुची–५ बिोशजिको लबषयगत सलिलत गठन गरी कुन ै
सिस्यको संयोजकत्विा त्यस्तो सलिलतको काययिेत्र तोकी 
शजम्िेवारी दिन सक्नछे । 

५. शजम्िेवारी तथा उत्तरिावयत्वः (१) नगर काययपालिकाबाट 
सम्पािन भएका कािका िालग प्रिखु तथा सिस्यहरु सािवुहक 
रुपिा नगर सभाप्रलत उत्तरिायी हनुेछन ्। 
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(२) नगर काययपालिकाका सिस्यहरु आफूिाई 
तोवकएको काययका िालग व्यशिगत रुपिा काययपालिका तथा 
प्रिखुप्रलत उत्तरिायी हनुछेन । 

(३) लबषयगत सलिलतबाट सम्पािन हनुे कािका िालग 
सलिलतका संयोजक तथा सिस्यहरु सािवुहक रुपिा 
काययपालिकाप्रलत उत्तरिायी हनुेछन । 

(४) वडा अध्यि आफूिे गने कािका िालग 
काययपालिका, प्रिखु तथा वडा सलिलतप्रलत र वडा सलिलतबाट 
गररने कािका िालग सािवुहक रुपिा काययपालिका र सभाप्रलत 
उत्तरिायी हनुेछ । 

६.  अलधकार प्रत्यायोजनः (१) नगर काययपालिकािे आफुिाई प्राप्त 
अलधकारिध्ये केही अलधकार प्रिखु, उपप्रिखु, वडा अध्यि, 

सिस्य तथा िातहतका सलिलत, उपसलिलत वा काययकारी 
अलधकृतिाई प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ । 

(२) प्रिखुिे आफुिाई प्राप्त अलधकारिध्य े केही 
अलधकार कुनै सिस्य वा काययकारी अलधकृतिाई प्रत्यायोजन गनय 
सक्नेछ । 

(३) वडा सलिलत वा वडा अध्यििे आफुिाई प्राप्त 
अलधकारिध्ये केही अलधकार वडा सलिलतका कुनै सिस्य वा 
वडा सशचविाई प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ । 
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७. थपघट, हेरफेर वा संिोधनः (१) काययपालिकािे यस 
लनयिाविीिाई आवश्यकता अनसुार थपघट वा हेरफेर वा 
संिोधन गनय सक्नेछ । 

(२) काययपालिकािे उपलनयि (१) बिोशजि अनसूुचीिा 
थपघट वा हेरफेर वा संिोधन गरेको ववषयको सूचना 
सवयसाधारणको जानकारीको िालग प्रकािन गनुय पनेछ । 

८. बाधा अड्काउ फुकाऊः यो लनयि कायायन्वयनको सम्बन्धिा 
कुनै बाधा अड्काउ परेिा यस लनयिाविीको भावनाको प्रलतकूि 
नहनुे गरी काययपालिकािे त्यस्तो बाधा अड्काउ फुकाउन 
आवश्यक व्यवस्था गनय सक्नेछ । 

९. यसै बिोशजि भए गरेको िालननेः यो लनयिाविी स्वीकृत हनुपूुवय 
नगर काययपालिकाबाट सम्पािन भएका काययहरु यसै लनयिाविी 
अनरुुप भए गरेको िालननेछ । 
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अनसूुची – १ 

(लनयि ३ को उपलनयि (२) सँग सम्बशन्धत) 
नगर काययपालिकािा रहने ववषयगत िाखा (िाखा, उपिाखा, इकाई, 

सेवा केन्र) को वववरण 

१. सािान्य प्रिासन, योजना अनगुिन तथा िूल्याङ्कन िाखा 
(क) कियचारी प्रिासन उपिाखा 

➢ संघ, प्रिेि, स्थानीय तह सिन्वय ईकाइ 

➢ वविा, उत्सव, उिी, जात्रा, पवय, उपाधी, ववभषुण इकाई 

➢ िताय चिानी तथा सहायता कि 

(ख) सावयजलनक खरीि तथा सम्पशत्त व्यवस्थापन (शजन्सी) 
उपिाखा 
(ग) बैठक व्यवस्थापन उपिाखा 
(घ) योजना अनगुिन तथा िूल्याङ्कन उपिाखा 
(ङ) नगर प्रहरी इकाई 

2. आलथयक प्रिासन िाखा 
(क) राजश्व प्रिासन उपिाखा  

(ख) िेखा उपिाखा 
3. आन्तररक िेखापरीिण िाखा 
4. िहरी पूवायधार ववकास िाखा 

(क) सडक तथा यातायात व्यवस्थापन उपिाखा 
(ख) भवन तथा नक्सा उपिाखा 
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(ग) जिस्रोत, लसंचाई, जिववद्यतु, उजाय, सडकवशत्त उपिाखा 
(घ) भलूि प्रिासन तथा जग्गा नापी उपिाखा 

5. आलथयक ववकास िाखा 
(क) कृवष ववकास उपिाखा 
(ख) पिपुन्छी ववकास उपिाखा 
(ग) सहकारी तथा साझेिारी व्यवस्थापन उपिाखा 
(घ) खलनज पिाथय, उद्योग, व्यवसाय िताय तथा उद्यिशििता 
उपिाखा 

➢ उद्योग, व्यवसाय िताय इकाई 

➢ खानी तथा खलनज पिाथय संरिण इकाई 

➢ उद्यि ववकास इकाई 

(ङ) बजार अनगुिन, गणुस्तर, नापतौि, खाद्य सरुिा र 
उपभोिा वहत संरिण उपिाखा 
(च) रोजगार प्रवद्धयन तथा गररबी लनवारण उपिाखा  

6. सािाशजक ववकास िाखा 
(क) जनस्वास््य प्रवद्धयन उपिाखा 

➢ नगर अस्पताि 

➢ स्वास््य चौकी/आधारभतु स्वास््य केन्र 

(ख) शििा, यूवा तथा खेिकुि उपिाखा 
➢ ववद्यािय 

➢ यूवा तथा खेिकुि इकाई 
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(ग) सािाशजक सरुिा तथा पशिकरण उपिाखा 
(घ) िवहिा तथा बािबालिका उपिाखा 

➢ िैंलगक सिानता इकाई 

➢ बािबालिका, वकिोर वकिोरी, अपाङ्ग तथा जेष्ठ 
नागररक इकाई 

(ङ) गैरसरकारी संघ संस्था सिन्वय उपिाखा 
(च) धिय, संस्कृलत, सम्पिा, िलितकिा तथा पययटन प्रवद्धयन 
उपिाखा 

7. वन, वातावरण, फोहोरिैिा तथा ववपद् व्यवस्थापन िाखा 
(क) वन, वन्यजन्त ुतथा भ—ूसंरिण उपिाखा 
(ख) वातावरण, पयायवरण एवं जिाधारिेत्र संरिण उपिाखा 
(ग) खानेपानी, सरसफाई तथा फोहोरिैिा व्यवस्थापन 
उपिाखा 
(घ) ववपद् व्यवस्थापन उपिाखा 

8. न्याय, कानून तथा िानव अलधकार प्रवद्धयन िाखा 
(क) न्याय तथा कानूनी िालििा उपिाखा 
(ख) ववधायन उपिाखा 

9. सूचना प्रववधी, सञ् चार तथा त्याङ्क अलभिेख िाखा 
 (क) सूचना प्रववलध तथा सञ् चार उपिाखा 
 (ख) त्याङ्क संकिन तथा अलभिेख व्यवस्थापन उपिाखा 
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अनसूुची – २ 

(लनयि ४ को उपलनयि (१) सँग सम्बशन्धत) 
लबषयगत िाखाको कायय ववभाजन 

१. सािान्य प्रिासन, योजना अनगुिन तथा िूल्याङ्कन िाखा 
(क) कियचारी प्रिासन उपिाखा 

▪ स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीलत, 

िापिण्ड, सेवा ितय, योजना, कायायन्वयन र लनयिन 

▪ संववधानको धारा ३०२ बिोशजि सिायोजन भई 
आउने कियचारीको व्यवस्थापन 

▪ स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायय 
▪ नगरपालिकाको संगठन ववकास, सङ्गठन संरचना 

तथा िरबन्िी लनधायरण, जनिशि व्यवस्थापन र 
वृशत्त ववकास, 

▪ स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनिा सूचना तथा सञ्चार 
प्रववलधको उपयोग, प्रबद्धयन र लनयिन 

▪ िानव संसाधन ववकासका िालग अल्पकािीन तथा 
िीघयकािीन योजना तजुयिा 

▪ स्थानीय िाशन्त सलिलत सम्बन्धी काययहरु । 

➢ संघ, प्रिेि र स्थानीय तह सिन्वय ईकाइ 

▪ संघ तथा प्रिेि तहिा संववधान तथा काननु 
बिोशजिको सहभालगता तथा प्रलतलनलधत्व 
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▪ शजल्िा सिन्वय सलिलतसँगको सिन्वय 

▪ वडा तहसँगको सम्पकय  र सिन्वय 

▪ पत्राचार, सभा, सिारोह, शिष्टाचार 

➢ वविा, उत्सव, उिी, जात्रा, पवय, उपाधी, ववभषुण इकाई 

▪ स्थानीय चाडपवय, सावयजलनक वविा, उत्सव, जात्रा, 
उिी आदिको व्यवस्थापन 

▪ उपाधी तथा ववभषुण सम्वन्धी लसफाररि, अलभिेख 

➢ िताय चिानी तथा सहायता कि 

▪ कायायियिा प्राप्त एवं कायायियबाट बावहर पठाउन े
शचट्ठी पत्रहरुको िताय तथा चिानी गने र सोको 
व्यवशस्थत अलभिेख राख्न,े  

▪ कायायियबाट भएका लसफाररसहरूको प्रलतलिपी 
व्यवशस्थत गरर राख् ने, 

▪ कायायियबाट बावहर पठाईन े पत्रहरूिाई चिानी 
गरी सम्बन्धीत ठाउँिा पठाउने सम्बन्धी कायय गने, 

▪ कायायियिा आउने सेवाग्राहीका सिस्या बझु्ने र 
आवश्यक सहशजकरण गने, 

▪ तोवकएका अन्य कायय गने । 
(ख) सावयजलनक खरीि तथा सम्पशत्त व्यवस्थापन (शजन्सी) 
उपिाखा 
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▪ नगरपालिकाको िालग सावयजलनक खरीि तथा अन्य 
बन्िोबस्तीका सािान सम्बन्धी ववषय 

▪ नगरपालिकालभत्रको सावयजलनक तथा सरकारी 
सम्पशत्त, साििुावयक सम्पशत्त, भवन, सडक, पसि, 

व्यवसाय, पूबायधार, उद्योग, खानी तथा खनीज, वनको 
वववरण सवहतको अद्यावलधक अलभिेख 

▪ नगरपालिकाको स्वालित्विा रहेको सम्पशत्तको 
अद्यावलधक अलभिेख 

▪ नगरपालिकाशस्थत सरकारी सम्पशत्तको एकीकृत 
वववरण । 

(ग) बैठक व्यवस्थापन उपिाखा 
▪ काययपालिका तथा सभाको बैठक व्यवस्थापन 

▪ काययपालिकाको लनणययहरुको ववद्यलुतय िाध्यिबाट 
अलभिेखीकरण तथा प्रकािनको िालग सिन्वय 

▪ पत्राचार, सभा, सिारोह, शिष्टाचार 

▪ काययपालिकाका ववलभन्न सलिलत, उपसलिलत, 

काययििको बैठक व्यवस्थापन 

(घ) योजना, अनगुिन तथा िूल्याकंन उपिाखा 
▪ ववकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी नीलत, 

कानून, िापिण्ड, योजना र लनयिन 
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▪ स्थानीय ववकास नीलत, अल्पकािीन, िध्यकािीन 
तथा िीघयकािीन ववकास योजना तजूयिा, अनगुिन 
तथा िूल्यांकन 

▪ आलथयक, सािाशजक, साँस्कृलतक, वातावरणीय, प्रववलध 
र पूवायधारजन्य ववकासका िालग आवश्यक 
आयोजना तथा पररयोजनाहरूको तजुयिा, 
कायायन्वयन, अनगुिन तथा िूल्याङ्कन 

▪ बावषयक ववकास काययक्रि, आयोजना तजुयिा, 
कायायन्वयन 

▪ ववकास लनिायण प्रकृयािा स्थानीय जनसहभालगता 
अलभबवृद्धका काययक्रि तजुयिा र कायायन्वयन 

▪ ववकास योजनाहरुको वातावरणीय प्रभाव िूल्यांकन 

▪ उपभोिा सलिलतको वववरण, ििता ववकास 

▪ ववकासका प्राथलिकता प्राप्त िेत्र लनधायरण 

▪ संघीय र प्रािेशिक आयोजना, पररयोजना 
कायायन्वयनिा सिन्वय, सहजीकरण र सहयोग 

▪ ववकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी अन्य 
कायय 

▪ ववकास आयोजनाको अनगुिन, आवलधक प्रगलत 
तथा प्रलतफिको सिीिा 
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▪ ववकास योजनाको अनगुिन तथा िूल्यांकनको 
आधार तथा प्रवक्रया लनधायरण 

▪ आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा प्रभाव 
िूल्याङ्कन 

▪ लबषयिेत्रगत नीलतको अनगुिन तथा िूल्यांकन 

(ङ) नगर प्रहरी ईकाई 

▪ संघीय तथा प्रिेि कानूनको अलधनिा रही नगर 
प्रहरीको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन नीलत, कानून, 

िापिण्ड, कायायन्वयन र लनयिन,  

▪ नगर प्रहरीिाफय त िेहायका कायय सम्पािन गने, 

▪ नीलत, कानून, िापिण्ड, लनणययहरु कायायन्वयनिा 
सहयोग, 

▪ सम्पशत्तको संरिण, 

▪ नगरपालिकािा हनुे सभा सिारोह, परम्परा तथा 
जात्रा चाडपवयको व्यवस्थापनिा सहयोग, 

▪ स्थानीय बजार तथा पावकय ङ्ग स्थिको व्यवस्थापनिा 
सहयोग, 

▪ नगर प्रहरी सम्बन्धी काययपालिकािे तोके 
बिोशजिका नीलत, योजना, काययक्रि कायायन्वयन,   

▪ नगर बस्ती सरसफाई सम्बन्धी िापिण्डको 
कायायन्वयन र कसूर उपर छानववन र अनसुन्धान, 
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▪ स्थानीय न्यावयक सलिलतिे गरेका आिेि, फैसिा 
कायायन्वयनिा सहयोग, 

▪ कायायिय पररसर, सम्पिा, सावयजलनक, ऐिानी, पलतय 
जग्गा, सावयजलनक भवन तथा भौलतक पूवायधारको 
संरिण र सरुिा, 

▪ ववपद् व्यवस्थापनिा सहयोग, 

▪ अपराध रोकथाि तथा अनसुन्धानिा सहयोग, 

▪ फूटपाथ व्यवस्थापन, 
▪ लनिायण लनयिन, 
▪ गणुस्तर लनयन्त्रण, 
▪ नगर प्रहरी सम्बन्धी अन्य कायय । 

२. आलथयक प्रिासन िाखा 
(क) राजश्व प्रिासन उपिाखा 

▪ राजश्व सम्बन्धी नीलत, कानून तजूयिा, कायायन्वयन र 
लनयिन (राजस्व चहुावट लनयन्त्रण सिते) 

▪ सम्पशत्त कर, घरबहाि कर, घर जग्गा रशजषे्ट्रिन 
िलु्क, सवारी साधन कर, सेवा िलु्क िस्तरु, पययटन 
िलु्क, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भलूिकर 
(िािपोत), िण्ड जररवाना, िनोरिन कर, 

बहािववटौरी कर, घरजग्गा कर, ितृ वा िाररएको 
जीवजन्तकुो हाड, लसंग, पवाँख, छािािा कर, 
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प्राकृलतक स्रोत साधन, व्यवसावयक कर सम्बन्धी 
नीलत, कानून, िापिण्ड, कायायन्वयन, बाडँफाडँ, 

संकिन र लनयिन, अन्य आय व्यवस्थापन 

▪ सावयजलनक खचय तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हनु े
रोयल्टी सम्बन्धी नीलत, कानून, िापिण्ड तथा 
लनयिन र सोको सङ्किन तथा बाँडफाँड 

▪ आफ्नो िेत्रलभत्र राजस्वका िर अन्य िलु्क 
लनधायरण, संघीय र प्रिेि कानून बिोशजि प्राकृलतक 
श्रोत साधन र सेवा िलु्क जस्ता रोयल्टी सङ्किन, 

सिन्वय र लनयिन 

▪ स्थानीय पूवायधार सेवा र उपयोगिा सेवा िलु्क 
तथा िस्तरु (नीलत, काननु, िापिण्ड, लनयिन, िलु्क 
लनधायरण, संकिन तथा व्यवस्थापन) 

▪ िािपोत संकिन 

▪ काननु बिोशजि ढंुगा, लगट्टी, वािवुा, िाटो, ननु, स्िेट, 

फायरक्िेजस्ता खानी खनीज पिाथयको सवेिण, 

अन्वषेण, उत्खनन र सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ्किन 

▪ टे्रवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोलनङ्ग, बिी जशम्पङ्ग, 

शजपफ्िायर, र् याशफ्टङ्ग िलु्क 

▪ साििुावयक वनको सञ्चािन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त 
रोयल्टी सङ्किन 
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▪ पानीघट्ट, कूिो, पैनी जस्ता सेवा सञ्चािनबाट प्राप्त 
रोयल्टी सङ्किन 

▪ प्राकृलतक स्रोतको उपयोग सम्बन्धी नीलत लनधायरण 
र कायायन्वयन तथा प्रिेि र  संघीय िापिण्ड 
पािना 

▪ प्रचलित काननु बिोशजि िण्ड जररवाना 
▪ बाँकी बक्यौता रकिको िगत र असिु उपर  

▪ करिाता शििा तथा करिाता वववरण अद्यावलधक 

▪ ववत्तीय स्रोत साधनको सितािूिक बाँडफाँड 

▪ आलथयक साधनको िहत्ति उपयोग तथा पररचािन 

▪ राजश्व पराििय सलिलत सम्बन्धी ववषय 

▪ स्थानीय राजस्व प्रवद्धयनका िालग प्रोत्साहन,  

▪ राजश्वको सम्भाव्यता अध्ययन 

▪ राजस्व सूचना तथा त्याङ्कको आिान प्रिान 

▪ संघीय तथा प्रिेि कानून बिोशजि बजेट 
घाटापूलतयको स्रोत व्यवस्था 

(ख) िेखा उपिाखा 
▪ आलथयक (काययववधी) नीलत, काननु, िापिण्ड, 

कायायन्वयन र लनयिन, आलथयक प्रिासन र 
व्यवस्थापन 
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▪ बजेट सीिा लनधायरण, बजेट तजूयिा, कायायन्वयन र 
लनयिन 

▪ सशञ्चत कोष तथा आकशस्िक कोषको व्यवस्थापन 

▪ िगानी र िाभांिको व्यबस्थापन 

▪ िेखा व्यवस्थापन, खचय, राजश्व, धरौटी, काययसंचािन 
कोष तथा अन्य सरकारी कोष तथा संपशत्तको 
एकीकृत वववरण 

▪ सिवष्टगत आलथयक अवस्थाको ववश्लषेण  

▪ ऋण तथा अनिुानको व्यवस्थापन र लनयिन 

▪ िगानी प्रिेपण (सहकारी, सहकारी तथा लनजी) र 
ववत्तीय व्यवस्थापन 

▪ कारोबारको िेखांकन, लनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन 

▪ राजश्व तथा व्ययको अनिुान 

▪ बेरुजू फछ्र्यौट 

▪ आलथयक प्रिासन र व्यबस्थापन सम्बन्धी अन्य 
ववषय । 

3. आन्तररक िेखापरीिण इकाई 

▪ आन्तररक तथा पूवय िेखापरीिण 

▪ िेखापरीिण वववरण (बेरुजकूो िगत सिेत)को 
अलभिेख व्यवस्थापन  
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▪ अशन्ति िेखापरीिण काययिा सहयोग, सिन्वय र 
सहजीकरण 

▪ िेखापािनसम्वन्धी ििता ववकास कायय 
4. योजना तथा िहरी पूबायधार ववकास िाखा 

(क) सडक तथा यातायात व्यवस्थापन उपिाखा 
▪ स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृवष सडक तथा 

यातायात सम्बन्धी नीलत, कानून, िापिण्ड तथा 
लनयिन 

▪ स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृवष सडक, झोिङु्ग े
पिु, पिेुसा र तटबन्धन सम्बन्धी गरुुयोजनाको 
तजुयिा, कायायन्वयन र स्तरोन्नलतका आयोजनाको 
पवहचान,  अध्ययन, कायायन्वयन, िियत, सम्भार 

▪ यातायात सरुिा व्यवस्थापन र लनयिन 

▪ स्थानीय सावयजलनक यातायातको रुट लनधायरण, 

अनिुलत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुस्तर, भाडा 
िर लनधायरण र लनयिन 

▪ सेवा तथा लनिायण व्यवसायको सञ्चािन तथा 
व्यवस्थापन 

▪ ट्याक्सी सेवा अनिुती, व्यबस्थापन र लनयिन 
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▪ ट्रिी बस, ट्रािजस्ता िध्यि ििताका िास ट्राशन्जट 
प्रणािीको नीलत, योजना, िापिण्ड, कायायन्वयन, 

लनयिन 

▪ वातावरणिैत्री, जिवाय ु पररवतयन अनकूुिन, 

अपाङ्गता र िैवङ्गगिैत्री यातायात प्रणािीको प्रवद्धयन  

▪ आधारभतू यातायात सम्बन्धिा प्रिेि सरकारसंग 
सिन्वय 

▪ यातायात िेत्रिा िगानी अलभबवृद्ध 

▪ यातायात सवुवधािा नागररकको सरि, सहज र 
सिान पहुँच 

▪ यातायात िते्रिा वाताबरणिैत्री प्रववलधिाई 
प्रोत्साहन 

▪ लनजी यातायात लनयिन व्यवस्थापन 

(ख) भवन तथा नक्सा उपिाखा 
▪ भवन सम्बन्धी नीलत, कानून, िापिण्ड तथा सो 

सम्वन्धी योजना तजुयिा, आयोजना पवहचान, 

अध्ययन, कायायन्वयन र लनयिन, 

▪ रावष्ट्रय भवन संवहता तथा िापिण्ड बिोशजि भवन 
लनिायण अनिुलत र लनयिन 

▪ भवन लनिायणको नक्िा स्वीकृलत, संिोधन, लनयिन 
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▪ परुातत्व, प्राचीन स्िारक र संग्ररहािय संरिण, 

सम्बद्धयन र पनुःलनिायण, 

▪ सरकारी भवन, ववद्यािय, साििुावयक भवन, सभागहृ 
तथा अन्य सावयजलनक भवन तथा संरचना लनिायण 
र िियत संभार, 

(ग) जिस्रोत, लसंचाई, जिववद्यतु, उजाय, सडक वत्ती उपिाखा 
▪ जनसहभालगतािा आधाररत स्विेिी िगानीिाई 

प्राथलिकता दििै जिस्रोतको बहउुपयोगी ववकास 
काययक्रिको तजुयिा र कायायन्वयन 

▪ लसँचाई सम्बन्धी नीलत, कानून, िापिण्ड लनधायरण र 
लनयिन 

▪ लसँचाई सम्बन्धी गरुुयोजनाको तजुयिा, कायायन्वयन 
र स्तरोन्नलतका आयोजनाको पवहचान,  अध्ययन, 

कायायन्वयन, िियत, सम्भार र लनयिन, 

▪ स्थानीय साना, सतह तथा भलूिगत लसचाई प्रणािीको 
सञ्चािन लनिायण, सधुार, िियत सम्भार तथा सेवा 
िलु्कको लनधायरण र सङ्किन व्यवस्थापन 

▪ तटबन्ध, निी लनयन्त्रण तथा निी व्यवस्थापन र 
लनयिन 

▪ साना जि उपयोग सम्बन्धी आयोजना तजुयिा, 
कायायन्वयन र अनगुिन । 
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▪ साना जिववद्यतु आयोजना, नवीकरणीय उजाय तथा 
वैकशल्पक ऊजाय सम्वन्धी सम्बन्धी नीलत, कानून, 

िापिण्ड, योजना, कायायन्वयन र लनयिन 

▪ वैकशल्पक ऊजाय सम्बन्धी प्रववलध ववकास र 
हस्तान्तरण, ििता अलभववृद्ध÷प्रबद्र्घन, 

▪ ववद्यतु ववतरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन, 

सञ्चािन र लनयिन 

▪ स्थानीय ववद्यतु ववतरण प्रणािी र सेवाको 
व्यवस्थापन, सञ्चािन र लनयिन 

▪ सडक वत्तीको व्यवस्था 
(घ) भलूि प्रिासन तथा जग्गा नापी उपिाखा 

▪ िहरीकरण, बस्ती ववकास सम्बन्धी नीलत, कानून, 

िापिण्ड तथा सो सम्वन्धी योजना तजुयिा, आयोजना 
पवहचान, अध्ययन, कायायन्वयन र लनयिन 

▪ आधारभतू आवासका योजना तजुयिा र कायायन्वयन 

▪ नगरपालिकािा अव्यवशस्थत बसोबास व्यवस्थापन 
काययक्रिको तजुयिा र कायायन्वयन 

▪ आधारभतू बसोवास सम्बन्धिा प्रिेि सरकारसँग 
सिन्वय 

▪ योजनाबद्ध र व्यबशस्थत वस्ती ववकासका 
काययक्रिको तजुयिा कायायन्वयन 
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▪ एकीकृत बस्ती ववकासका िालग जग्गाको 
एकीकरण तथा जग्गा ववकास र व्यबस्थापन 

▪ आफ्नो िेत्रको भउूपयोग नीलत, योजना, काययक्रि 
तजुयिा र कायायन्वयन  

▪ व्यवशस्थत बस्ती ववकासका काययक्रिको तजुयिा र 
कायायन्वयन 

▪ संघीय र प्रिेि काननु बिोशजि स्थानीय तहिा 
सकुुम्वासी पवहचान र अलभिेख व्यवस्था 

▪ स्थानीयस्तरिा सकुुम्वासी सम्वन्धी जीववकोपाजयन 
र वसोवास व्यवस्था 

▪ एकीकृत वस्ती ववकासका िालग जग्गाको 
एकीकरण तथा जग्गा ववकास र व्यवस्थापन 

▪ घरजग्गा धनी िताय प्रिाणपजुाय ववतरण तथा िगत 
व्यवस्थापन 

▪ भलूिको वगीकरण अनसुारको िगत  

▪ जग्गाको वकत्ताकाट र भिूी िगत (नक्िा, से्रस्ता) 
लनिायण र संरिण 

▪ सरकारी प्रयोजनका िालग जग्गा प्रालप्त, िआुब्जा 
लनधायरण तथा ववतरणिा सिन्वय र सहजीकरण 

▪ जग्गा वववाि सिाधानिा ििेलििाप र िध्यस्थता 
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▪ ववश्व सम्पिा सूचीिा परेका स्िारक र परुाताशत्वक 
िहत्व िगायत वन, सीिसार िेत्र, तटवती िेत्रका 
जग्गा सम्बन्धी िगत 

5. आलथयक ववकास िाखा 
(क) कृवष ववकास उपिाखा 

▪ कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पािन व्यवस्थापन 
सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, िापिण्ड, योजना, 
कायायन्वयन र लनयिन 

▪ कृवष बजार सूचना, कृवष बजार तथा हाटबजारको 
पूवायधार लनिायण, साना लसँचाई लनिायण, तालिि, प्रववलध 
प्रसार, प्राववलधक टेवा, कृवष सािाग्री आपूलतय र कृषक 
ििता ववकास काययक्रिको सञ्चािन 

▪ कृवषजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा िहािारी रोगको 
लनयन्त्रण 

▪ कृवष वातावरण संरिण तथा जैववक ववववधताको 
संरिण र प्रवद्र्घन 

▪ कृवष प्रसार तथा जनिशिको प्रिेपण, व्यवस्थापन 
र पररचािन 

▪ उच्च िूल्ययिु कृवषजन्य वस्तकुो प्रवद्धयन, ववकास 
तथा बजारीकरण 

▪ कृवषसम्वन्धी वीिा र कजाय सहजीकरण 
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▪ िीत भण्डारणको व्यवस्थापन 

▪ कृषकहरूको ििता अलभवृवद्ध, प्राववलधक सेवा, टेवा, 
सीप ववकास र सििीकरण 

▪ कृवष बीउववजन, नश्ल, ििखाि र रसायन तथा 
औषलधहरूको आपूलतय, उपयोग र लनयिन 

▪ कृषक सिूह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्धी 
स्थानीय संघ संस्थाहरूको सिन्वय, व्यवस्थापन र 
लनयिन 

▪ कृवष सम्बन्धी प्रववलधको संरिण र हस्तान्तरण 

▪ कृवष त्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणािी तथा 
कृवष सम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार 

▪ कृवष स्रोत केन्रको स्थापना र व्यवस्थापन 

(ख) पिपुन्छी ववकास उपिाखा 
▪ पिपुािन र पि ुस्वास््य सम्बन्धी स्थानीय नीलत, 

कानून, िापिण्ड, योजना, कायायन्वयन र लनयिन 

▪ पिपुन्छी बजार सूचना, हाटबजारको पूवायधार 
लनिायण, तालिि, प्राववलधक टेवा, कृषक ििता 
ववकास काययक्रिको सञ्चािन र लनयिन 

▪ पिपुन्छीजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा िहािारी 
रोगको लनयन्त्रण 

▪ पिपुन्छी शचवकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 
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▪ पिनुश्ल सधुार पद्धलत ववकास र व्यबस्थापन 

▪ पिपुन्छी सम्बन्धी बीिा र कजाय सहजीकरण 

▪ स्थानीय चरन तथा खकय  ववकास र व्यवस्थापन 

▪ पि ुआहारको गणुस्तर लनयिन 

▪ स्थानीयस्तरिा पिपुन्छी सम्बन्धी त्याङ्कको 
व्यवस्थापन र सूचना प्रणािी 

▪ पि ुबधिािा र िीत भण्डारणको व्यवस्थापन र 
लनयिन 

▪ पिपुािन तथा पि ुस्वास््य सम्बन्धी अन्य कायय 
। 

(ग) सहकारी तथा साझेिारी व्यवस्थापन उपिाखा 
▪ स्थानीय सावयजलनक—लनजी साझेिारी सम्बन्धी 

स्थानीय नीलत, कानून, योजना लनिायण, कायायन्वयन 
अनगुिन र लनयिन, 

▪ स्थानीय सावयजलनक—लनजी साझेिारीका आयोजना 
छनौट तथा कायायन्वयन, 

▪ सावयजलनक साििुावयक साझेिारी, 
▪ स्थानीय ववकासिा लनजी िेत्रको प्रवद्धयन, 
▪ सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, 

िापिण्डको लनिायण, कायायन्वयन र लनयिन 
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▪ स्थानीय सहकारी संस्थाको िताय, अनिुलत, खारेजी र 
ववघटन 

▪ सहकारी वचत तथा ऋण पररचािन सम्बन्धी 
स्थानीय िापिण्ड लनधायरण र लनयिन 

▪ सहकारी सम्बन्धी रावष्ट्रय, केन्रीय, ववषयगत, 

प्रािेशिक र स्थानीय संघ संस्थासँग सिन्वय र 
सहकायय 

▪ सहकारी सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन र 
अध्ययन अनसुन्धान 

▪ स्थानीय सहकारीको ििता अलभवृवद्ध 

▪ स्थानीय सहकारी िेत्रको प्रवद्र्घन, ववकास र 
पररचािन । 

(घ) खलनज पिाथय, उद्योग, व्यवसाय िताय तथा उद्यिशििता 
उपिाखा 

उद्योग, व्यवसाय िताय इकाई  

▪ िघ,ु घरेि ु तथा साना उद्योगको िताय, नवीकरण, 

खारेजी र लनयिन 

▪ िघ,ु घरेि ुतथा साना उद्योगको ववकास र प्रवद्धयन 

▪ व्यापाररक फिय, पसिको िताय, अनिुलत, नवीकरण, 

खारेजी र लनयिन 

उद्यि ववकास इकाई 
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▪ उद्यिशििता प्रवद्धयन 

▪ सीप ववकास सम्बन्धी काययको प्रबद्धयन । 

खानी तथा खलनज पिाथय संरिण इकाई 

▪ खानी तथा खलनज पिाथयको संरिण सम्बन्धी 
स्थानीय नीलत, कानून, िापिण्ड तथा  योजनाको 
कायायन्वयन र लनयिन, 

▪ ढुङ्गा, लगटी, बािवुा, िाटो, ननु, स्िेट, खरीढुङ्गा, 
फायरक्िेजस्ता खानीजन्य वस्त ुसवेिण, अन्वेषण, 

उत्खनन ्

▪ ढुङ्गा, लगट्टी, बािवुा, िाटो, खरीढुङ्गा, फायर क्िे,स्िेट 
तथा ननु, आदि खानीजन्य वस्तकुो संरिण, ववकास, 

उत्खनन ् र उपयोग सम्बन्धी िताय, अनिुलत, 

नवीकरण, खारेजी र व्यवस्थापन 

▪ खानी तथा खलनज पिाथय सम्बन्धी सूचना तथा 
त्याङ्क सङ्किन, अलभिेखन तथा व्यबस्थापन 

▪ भौगलभयक नक्सा प्रकािन । 

(ङ) बजार अनगुिन, गणुस्तर, नापतौि, खाद्य सरुिा र 
उपभोिा वहत संरिण उपिाखा 

▪ स्थानीय व्यापार, वाशणज्य, वस्तकुो िाग, आपूलतय 
व्यबस्थापन तथा अनगुिन 

▪ बजार तथा हाट बजार व्यवस्थापन 
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▪ उपभोिा अलधकार तथा वहत सम्बन्धी नीलत, कानून, 

िापिण्ड, कायायन्वयन र लनयिन 

▪ स्थानीय वस्तहुरूको उत्पािन, आपूलतय तथा लनकासी 
प्रिेपण, िूल्य लनधायरण र अनगुिन 

▪ स्थानीय व्यापार र वाशणज्य सम्बन्धी पूवायधार 
लनिायण, 

▪ स्थानीय वस्त ु र सेवा व्यापारको िूल्य तथा 
गणुस्तरको अनगुिन र लनयिन, 

▪ उपभोिा सचेतना, िशित उपभोिाको िगत 
व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ुतथा सेवाको गणुस्तर 
परीिण, 

▪ खाद्य पिाथयको गणुस्तर लनयन्त्रण, 

▪ खानेपानीको गणुस्तर लनयन्त्रण, 

▪ स्थानीय व्यापार प्रवद्र्घन सहजीकरण र लनयिन, 

▪ स्थानीय बौवद्धक सम्पशत्तको संरिण, प्रवद्र्घन र 
अलभिेखाङ्कन । 

(च) रोजगार प्रवद्धयन तथा गररबी लनवारण उपिाखा 
▪ गररबी लनवारण सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, 

िापिण्ड, लनयिन  र अध्ययन अनसुन्धान 

▪ गररबी लनवारणको स्थानीय रणनीलत तजूयिा 
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▪ गररब घरपररवार पवहचान सम्बन्धी स्थानीय 
सवेिण, सूचना व्यवस्थापन र लनयिन 

▪ गररबी लनवारण सम्बन्धी रावष्ट्रय, प्रािेशिक र 
स्थानीय संस्थासँग सम्पकय , सिन्वय र सहकायय 

▪ रोजगार तथा बेरोजगारको त्याङ्क सङ्किन, प्रिोधन 
र सूचना प्रणािीको स्थापना 

▪ स्थानीयस्तरिा रहेका वविेिी श्रलिकको िगत 
सङ्किन तथा सूचना व्यवस्थापन 

▪ पवहचान भएका गररब घरपररवार एवं िशित सिूह 
सम्बन्धी स्थानीय योजना, काययक्रि, स्रोत पररचािन 
र व्यवस्थापन 

▪ संघीय र प्रिेि कानून बिोशजि स्थानीय तहिा 
सकुुम्बासीको पवहचान र अलभिेख व्यवस्थापन 

▪ सकुुम्बासी सम्बन्धी जीववकोपाजयन र बसोबास 
व्यवस्थापन 

▪ रोजगारीका अवसर लसजयना सम्वन्धी 
▪ संघीय र प्रिेि कानून बिोशजि स्थानीय तहिा 

रोजगार प्रवद्धयन तथा गररवी लनवारण सम्बन्धी 
काययक्रि काययन्वयन, पररचािन र व्यवस्थापन 

6. सािाशजक ववकास िाखा 
(क) जनस्वास््य प्रवद्धयन उपिाखा 
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▪ आधारभतू स्वास््य सम्बन्धी नीलत, कानून, िापिण्ड, 

योजनाको लनिायण, कायायन्वयन तथा लनयिन 

▪ रावष्ट्रय तथा प्रिेिस्तरीय िक्ष्य र िापिण्ड बिोशजि 
स्थानीयस्तरको स्वास््य सम्बन्धी िक्ष्य र गणुस्तर 
लनधायरण 

▪ रावष्ट्रय र प्रािेशिक िापिण्ड अनरुुप जनरि 
अस्पताि, नलसयङ्ग होि, लनिान केन्र तथा अन्य 
स्वास््य संस्थाहरूको शक्िलनक िताय, सञ्चािन 
अनिुलत र लनयिन 

▪ आधारभतू स्वास््य सेवाको सञ्चािन र प्रबद्धयन 

▪ अस्पताि र अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना तथा 
सञ्चािन 

▪ स्वास््य सेवा सम्बन्धी भौलतक पूवायधार ववकास 
तथा व्यवस्थापन 

▪ रि सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र िहरी स्वास््य 
सेवा 

▪ औषलध पसि सञ्चािन र लनयिन 

▪ औषलधजन्य वनस्पलत, जटीबटुी र अन्य औषलधजन्य 
वस्तकुो उत्पािन, प्रिोधन र ववतरण 

▪ स्वास््य बीिा िगायतका सािाशजक सरुिा 
काययक्रिको व्यवस्थापन 
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▪ औषलध तथा अन्य िेलडकि उत्पािनहरूको न्यूनति 
िूल्य लनधायरण र लनयिन 

▪ औषलधको उशचत प्रयोग र सूक्ष्िजीव लनरोधक 
प्रलतरोध न्यूनीकरण 

▪ औषलध र स्वास््य उपकरणको खरीि, भण्डाण र 
ववतरण 

▪ स्वास््य सूचना प्रणािीको व्यवस्थापन 

▪ जनस्वास््य लनगरानी (पशब्िक हेल्थ सभेिेन्स) 
▪ प्रवद्र्घनात्िक, प्रलतकारात्िक, उपचारात्िक, 

पनुस्र्थापनात्िक र पयालिएवटभ स्वास््य सेवाको 
सञ्चािन 

▪ स्वस्थ जीवनिैिी, पोषण, िारीररक ब्यायाि, योग 
अभ्यास, स्वास््य वृत्तको पािना, पञ्चकिय िगायतका 
जनस्वास््य सेवाको प्रवद्र्धन 

▪ जनुोवटक र कीटजन्य रोगको लनयन्त्रण तथा 
व्यवस्थापन 

▪ सलुतय, िदिरा र िागू पिाथयजन्य वस्तकुो प्रयोग 
लनयन्त्रण तथा सचेतना अलभवृवद्ध 

▪ आयवेुदिक, यनुानी, आम्ची, होलियोपयालथक, 

प्राकृलतक शचवकत्सा िगायतका परम्परागत स्वास््य 
उपचार सेवाको व्यवस्थापन 
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▪ जनस्वास््य, आपत्कािीन स्वास््य तथा िहािारीको 
लनयन्त्रण योजना र कायायन्वयन 

▪ सरुवा तथा नसने रोगको लनयन्त्रण तथा रोकथाि 

▪ आकशस्िक स्वास््य सेवा प्रवाह । 

(ख) शििा, यूवा तथा खेिकुि उपिाखा 
 ववद्यािय  

▪ प्रारशम्भक बाि शििा तथा ववद्यािय शििा, 
अनौपचाररक शििा, खिुा तथा वैकशल्पक शििा 
(गरुुकुि, ििरसा, गमु्बा आदि), लनरन्तर लसकाइ 
तथा वविेष शििा सम्बन्धी नीलत, कानून, िापिण्ड, 

योजनाको लनिायण, कायायन्वयन र लनयिन 

▪ प्राववलधक शििा तथा व्यावसावयक तालििको 
योजना तजुयिा, सञ्चािन, अनिुलत र लनयिन 

▪ पाठ्यक्रि र पाठ्यसािग्रीको ववतरण तथा 
कायायन्वयन 

▪ ववद्यािय शििक तथा कियचारी व्यवस्थापन 

▪ ववद्याियको नक्साङ्कन, अनिुलत, स्वीकृलत, सिायोजन 
तथा लनयिन 

▪ िैशिक पूवायधार लनिायण र िियत सम्भार 

▪ आधारभतू तह (किा ८) को परीिा व्यवस्थापन 

▪ ववद्याथी लसकाइ उपिब्धीको परीिण र व्यवस्थापन 
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▪ ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवृशत्तको व्यवस्थापन 

▪ िैशिक पराििय सेवाको अनिुलत तथा लनयिन 

▪ स्थानीयस्तरको िैशिक ज्ञान, सीप र प्रववलधको 
संरिण, प्रवद्र्धन र स्तरीकरण 

▪ िाध्यलिक तहसम्िको िैशिक काययक्रिको 
सिन्वय र लनयिन 

▪ पसु्तकािय एवं पत्रपलत्रका 
▪ स्थानीय पसु्तकािय, वाचनािय तथा साििुावयक 

अध्ययन केन्र सञ्चािन तथा व्यवस्थापन । 

 यूवा तथा खेिकुि ववकास इकाई 

▪ यवुा जागरण, सिशिकरण र पररचािन 

▪ यवुा सीप, उद्यिशििता तथा नेततृ्व ववकास 

▪ स्थानीयस्तरिा खेिकूि प्रिासन तथा संघ संस्थाको 
लनयिन र सिन्वय 

▪ खेिकुिको संरचनाको पूवायधार लनिायण, सञ्चािन 
तथा ववकास 

▪ खेिकूिको ववकास र प्रवद्धयन 

▪ खेिकूि प्रलतयोगीता आयोजना र सहभागीता 
▪ अलतररि वक्रयाकिाप सम्बन्धी ववषय । 

(ग) सािाशजक सरुिा तथा पशिकरण उपिाखा 
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▪ व्यशिगत घटना तथा सािाशजक सरुिा सम्बन्धी 
स्थानीय नीलत, कानून, िापिण्ड, लनयिन र अध्ययन 
अनसुन्धान 

▪ संघ तथा प्रिेििे लनधायरण गरेको िापिण्ड बिोशजि 
सािाशजक सरुिा तथा व्यशिगत घटना िताय 
सम्बन्धी काययक्रि कायायन्वयन 

▪ व्यशिगत घटना तथा सािाशजक सरुिाको 
कायायन्वयनको िालग संघ, प्रिेि र स्थानीय संघ 
संस्थासँग सम्पकय , सिन्वय र सहकायय 

▪ स्थानीय व्यशिगत घटना तथा सािाशजक सरुिा 
योजना र व्यवस्थापन तथा आवश्यक त्याकं 
संकिन एवं व्यवस्थापन  

▪ आधलुनक प्रलबलधिाफय त व्यशिगत घटना िताय  
(जन्ि, ितृ्य,ु वववाह, बसाईसराई, सम्वन्ध ववच्छेि र 
धियपतु्र धियपतु्री), अलभिेख व्यवस्थापन तथा 
प्रलतविेन । 

(घ) िवहिा तथा बािबालिका उपिाखा 
िैंलगक सिानता  

▪ िवहिा हक सम्बन्धी नीलत, योजना कायायन्वयन, 

सिन्वय र लनयिन 
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▪ िवहिाको आलथयक, सािाशजक, राजनीलतक 
सिशिकरण, ििता ववकास 

▪ िैलगक वहंसा लनवारणका िालग लनरोधात्िक, 

प्रवद्र्धनात्िक, संरिणात्िक उपाय र पनुःस्थापना 
▪ िैंलगक उत्तरिायी बजेट  । 

बािवालिका, वकिोरवकिोरी, अपाङ्ग तथा जेष्ठ नागररक 

▪ बािबालिकाको हकहीत संरिण सम्बन्धी स्थानीय 
नीलत, कानून, िापिण्ड, योजना, कायायन्वयन र 
लनयिन 

▪ बािबालिकाको हकहीत संरिण 

▪ बाििैत्री िासकीय प्रवन्ध, बाि क्िब, बाि संरिण 
सलिलत तथा बाि सिाि 

▪ बािबालिकाको हकहीत संरिण सम्बन्धिा संघ, 

प्रिेि तथा अन्य लनकायसँग सम्पकय , सिन्वय तथा 
सहकायय, 

▪ बािबालिका पररवार सहयोग 

▪ बैकशल्पक स्याहार पद्धलतको कायायन्वयन 

▪ बाि न्याय 

▪ बाि गहृ, पनुःस्थापना केन्र, शिि ुस्याहार केन्र र 
बाि ववकास केन्र व्यवस्थापन 
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▪ असहाय बािबालिकाका, सडक बािबालिका 
व्यवस्थापन 

▪ बाि वहंसा लनयन्त्रण 

▪ बािसधुार तथा पनुःस्थापना केन्र स्थापना, संचािन 
अनिुती र लनयिन 

▪ आपत्कािीन बाि उद्धार कोष स्थापना र 
व्यवस्थापन 

▪ जेष्ठ नागररकको िगत, पररचयपत्र, सम्िान, स्वास््य 
सवुवधा, सािाशजक सरुिा सम्बन्धी कायय 

▪ जेष्ठ नागररक क्िव, दिवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थि, 

आश्रय केन्रको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन 

▪ संघ तथा प्रिेिसँगको सिन्वयिा अपाङ्गता 
पनुःस्थापना केन्र तथा असि स्याहार केन्रको 
सञ्चािन र व्यवस्थापन 

▪ सहयोगापेिी सडक िानव व्यवस्थापन 

▪ अपाङ्गता भएका व्यशि तथा असहायको िगत 
अद्यावलधक, पररचयपत्र ववतरण, सािाशजक सरुिा 
तथा सवुवधाको व्यवस्थापन तथा ववतरण 

▪ अपाँगता भएका व्यशििैत्री पूवायधार लनिायण तथा 
सञ्चािन 
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▪ अपाङ्गता भएका व्यशि र असिहरूको व्यवस्थापन 
सम्वन्धी अन्य कायय  

▪ एकि िवहिा सम्वन्धी कायय 
(ङ) गैरसरकारी संघ संस्था सिन्वय उपिाखा 

▪ स्थानीयस्तरिा सिाजकल्याण सम्वन्धी संघसंस्था 
(गैरसरकारी, सािाशजक तथा साििुावयक संघसंस्था) 
को िताय, नवीकरण तथा लनयिन 

▪ गठुी, कोष तथा अन्य ट्रष्टहरुको व्यवस्थापन 

▪ लनजी तथा गैरसरकारी िेत्रसगँ सिन्वय र सहकायय 
▪ सिन्वय र पररचािन 

▪ सािाशजक संघसंस्था सम्बन्धी अन्य ववषय ।  

(च) धिय, संस्कृलत, सम्पिा, िलितकिा तथा पययटन प्रवद्धयन 
उपिाखा 

▪ भाषा, धालियक, सांस्कृलतक र िलितकिाको संरिण 
र ववकास सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीलत, कानून, 

िापिण्ड, योजना, कायायन्वयन र लनयिन 

▪ परुातत्व, प्राचीन स्िारक तथा सङ्ग्ग्रहाियको 
संरिण, सम्भार, प्रबद्र्घन र ववकास 

▪ परम्परागरत रुपिा चलिआएका जात्रा तथा पवयको 
सञ्चािन र व्यवस्थापन 
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▪ स्थानीय िहत्वका धालियक तथा सांस्कृलतक 
सम्पिाको व्यबस्थापन 

▪ पययटकीय िहत्वका स्थि तथा सम्पिाको पवहचान, 

संरिण र प्रवद्धयन 

▪ पययटन पूवायधार ववकास तथा प्रोत्साहन 

▪ परुाताशत्वक, धालियक िहत्वका सम्पिाहरुको 
संरिण तथा सम्बद्धयन 

▪ भाषा, संस्कृलत, जात्रा, पवय र िलितकिाको संरिण, 

प्रबद्र्धन र ववकास । 

7. वन, वातावरण, फोहोरिैिा तथा ववपद् व्यवस्थापन िाखा 
(क) वन, वन्यजन्त ुतथा भ—ूसंरिण उपिाखा 

▪ वन, जङ्गि, वन्यजन्त,ु चराचरुुङ्गी, सम्बन्धी स्थानीय 
नीलत, कानून, िापिण्ड, योजना, कायायन्वयन र 
लनयिन 

▪ वन्ययजन्तकुो संरिण व्यवस्थापन सम्बन्धी नीलत, 

कानून, काययक्रि तजूयिा, कायायन्वयन र लनयिन 

▪ साििुावयक, ग्रािीण तथा िहरी, धालियक, कवलुियती 
वनको संरिण, सम्वद्र्धन, उपयोग र लनयिन  

▪ वन उपभोिा सिूहको व्यवस्थापन 

▪ िध्यवती िते्रको साििुावयक, धालियक र कबलुियती 
वनको व्यवस्थापन 
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▪ निी वकनार, निी उकास, नहर वकनार तथा सडक 
वकनारिा वृिारोपण व्यवस्थापन 

▪ लनजी तथा व्यवसावयक वनको प्रबद्र्घन र लनयिन 

▪ सावयजलनक खािी जग्गा, पाखा वा िेत्रिा 
वृिारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यवस्थापन 

▪ जडीबटुी तथा अन्य गैरकाष्ठ वन पैिावार सम्बन्धी, 
सभेिण, उत्पािन, सङ्किन,  प्रबद्र्घन, प्रिोधन, र 
बजार व्यवस्थापन 

▪ वनबीउ बगैँचा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवद्र्घन 

▪ नसयरी स्थापना, लबरुवा उत्पािन, ववतरण, रोपण र 
प्रवद्र्धन 

▪ वन्यजन्त ु र चराचरुुङ्गीको संरिण, व्यवसावयक 
पािन, उपयोग र अनगुिन 

▪ वन्यजन्तबुाट स्थानीय सििुायिा पने प्रभाव 
रोकथाि, व्यवस्थापन  

▪ स्थानीय प्राणी उद्यान (शचलडयाखाना) को स्थापना 
र सञ्चािन 

▪ स्थानीय वन्यजन्त ुपययटन र आयआजयन 

▪ स्थानीयस्तरिा आखेटोपहारको व्यवस्थापन 

▪ वन, वन्यजन्त ु तथा चराचरुुङ्गीको अलभिेखाङ्कन र 
अध्ययन अनसुन्धान 
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▪ रैथाने प्रजालतको संरिण र प्रवद्धयन 

▪ लिचाहा प्रजालतको लनयन्त्रण 

▪ जैववक ववववधताको अलभिेख 

▪ साििुावयक भसंूरिण र सोिा आधाररत आय आजयन 
काययक्रि 

▪ भसंूरिण र जिाधार व्यवस्थापनजन्य साििुावयक 
अनकूुिन 

▪ जिवायू पररवतयन अनकुुिन कायय  

▪ आय आजयनिा आधाररत जडीबटुीको संरिण, 

प्रबद्र्धन, व्यवस्थापन 

(ख) वातावरण, पयायवरण एवं जिाधारिते्र संरिण उपिाखा 
▪ स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावरण र जिाधार सम्बन्धी 

नीलत, कानून, काययक्रि तजूयिा, कायायन्वयन र 
लनयिन 

▪ जि उपयोग, वातावरण, पयायवरण तथा जैववक 
ववववधता सम्बन्धी स्थानीय नीलत, कानून, िापिण्ड, 

योजना, कायायन्वयन र लनयिन 

▪ बिृारोपण, हररयािी तथा हररत िेत्रको प्रवयद्धन 

▪ वाय ुतथा ध्वनीको प्रिूषण लनयन्त्रण 

▪ हालनकारक पिाथयहरूको लनयिन तथा  लनयन्त्रण 

▪ वातावरणीय जोशखि न्यूनीकरण 
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▪ न्यून कावयनिखुी तथा वातावरणिैत्री ववकास 
अविम्बन 

▪ वातावरण संरिण िेत्र लनधायरण र व्यवस्थापन 

▪ पवहरो लनयन्त्रण 

▪ जिवायू पररवतयन अनकुुि काययक्रि  

(ग) खानेपानी, सरसफाई तथा फोहोरिैिा व्यवस्थापन 
उपिाखा 

▪ स्थानीय खानेपानी सम्बन्धी नीलत, कानून, िापिण्ड, 

योजना, कायायन्वयन र लनयिन 

▪ खानेपानी िहसिु लनधायरण र खानेपानी सेवा 
व्यवस्थापन 

▪ सावयजलनक स्थििा वपउन ेपानी व्यवस्थापन 

▪ पानी िहुानको संरिण 

▪ स्वच्छ खानेपानी आपूलतय सम्बन्धी अन्य ववषय । 

▪ आधारभतू सरसफाई सम्बन्धी नीलत, कानून, 

िापिण्ड, योजनाको लनिायण, कायायन्वयन तथा 
लनयिन 

▪ सरसफाई सचेतनाको अलभवृवद्ध 

▪ फोहरिैिा सङ्किन, पनुः उपयोग, प्रिोधन, ववसजयन 
र सोको सेवा िलु्क लनधायरण र लनयिन 

▪ ल्याण्डवफि साईट व्यवस्थापन 
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▪ सरसफाई तथा स्वास््यजन्य फोहोरिैिाको 
व्यवस्थापन 

▪ सावयजलनक िौचािय व्यवस्थापन 

(घ) ववपद् व्यवस्थापन उपिाखा 
▪ ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी नीलत, कानून, िापिण्ड 

तथा स्थानीयस्तरका आयोजनाको कायायन्वयन र 
लनयिन 

▪ ववपद् पूवय तयारी तथा प्रलतकायय योजना, जोशखि 
न्यूनीकरण कायय योजना 

▪ ववपद् पूवय तयारी, खोज तथा उद्धार, राहत सािग्रीको 
पूवय भण्डारण, ववतरण र सिन्वय 

▪ ववपद् जोशखि िेत्रको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको 
पवहचान र स्थानान्तरण 

▪ ववपद् व्यवस्थापनिा संघ, प्रिेि र स्थानीय सििुाय, 

संघ संस्था, लनजीिेत्रसँग सहयोग, सिन्वय र 
सहकायय 

▪ ववपद् कोषको  स्थापना तथा सञ्चािन र स्रोत 
साधनको पररचािन 

▪ ववपद् पश्चात ् स्थानीयस्तरको पनुस्र्थापना र 
पनुलनयिायण 
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▪ ववपद् सम्बन्धी त्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन 
अनसुन्धान 

▪ प्राकृलतक प्रकोपको रोकथाि र पूवय तयारी 
▪ जिउत्पन्न प्रकोप लनयन्त्रण सम्वन्धी 
▪ ववपद् जोशखि न्यूनीकरणका िालग पूवय सूचना 

प्रणािी सम्बन्धी काययक्रिको तजुयृ ृिा र 
कायायन्वयन,  

▪ बारुण यन्त्र तथा एम्बिेुन्सको सञ्चािन तथा 
व्यवस्थापन 

▪ स्थानीय आपतकािीन कायय सञ्चािन प्रणािी 
८. न्याय, कानून तथा िानव अलधकार प्रवद्धयन िाखा 

(क) न्याय तथा कानूनी िालििा उपिाखा 
▪ न्यावयक सलिलतको सशचवािय, न्याय, कानून, िानव 

अलधकार प्रवद्धयन तथा िेिलििाप र िध्यस्थता, 
लनणयय तथा फैसिा कायायन्वयन 

▪ न्यावयक सलिलतको सशचवािय सम्वन्धी कायय 
▪ न्याय तथा कानूनी राज्यको पररपािना 
▪ िानव अलधकारको संरिण तथा प्रवद्धयन 

▪ व्यशि र सििुायबीच िेिलििाप र िध्यस्थताको 
व्यवस्थापन 

▪ न्यावयक लनणयय तथा फैसिा कायायन्वयन 
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(ख) ववधायन उपिाखा 
▪ काययपालिका तथा सभािा पेि गनुयपने ववलभन्न नीलत, 

लनयि तथा कानूनको िसौिािा संयोजन र सिन्वय 

▪ नीलत, काननुको प्रिाणीक प्रलतको संरिण, राजपत्र 
प्रकािन र अलभिेख 

▪ ववधायन सम्वन्धी अन्य कायय । 

10. सूचना प्रववलध, सञ् चार तथा त्याङ्क अलभिेख िाखा 
(क) सूचना प्रववलध तथा सञ्चार उपिाखा 

▪ आफ्नो िेत्रलभत्र इन्टरनेट सेवा, टेलिसेन्टर, केबिु 
तथा तारववहीन टेलिलभजन प्रसारणको अनिुलत, 

नवीकरण र लनयिन 

▪ एक सय वाटसम्िको एफ. एि. रेलडयो सञ्चािन 
अनिुलत, नवीकरण र  लनयिन 

▪ आफ्नो िेत्रलभत्र पत्रपलत्रकाको प्रकािन अनिुलत, 

अलभिेख तथा लनयिन 

▪ अलभिेख व्यवस्थापनिा नवीनति सूचना प्रववलधको 
प्रयोग  

▪ सूचना तथा सञ्चार प्रववलधिा सवयसाधारण जनताको 
सहज र सरि पहुँच तथा सूचना प्रववलधको ववकास 
र ववस्तार सम्बन्धी काययक्रि तजुयिा र कायायन्वयन 
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▪ बैज्ञालनक अध्ययन, अनसुन्धान र प्रववलध ववकासिा 
िगानी  

▪ काययपालिकाको लनणययहरुको ववद्यलुतय िाध्यिबाट 
प्रकािन 

▪ सूचना तथा सञ्चार प्रववलधिा आधाररत त्याङ्क 
व्यवस्थापन । 

(ख) त्याङ्क संकिन तथा अलभिेख व्यवस्थापन उपिाखा 
▪ त्याङक संकिन, व्यवस्थापन तथा प्रयोग सम्बन्धी 

नीलत, कानून, िापिण्ड, योजना, कायायन्वयन र 
लनयिन 

▪ सूचना तथा अलभिेख केन्रको स्थापना तथा 
सञ्चािन 

▪ स्थानीय त्याङक संकिन, प्रिोधन, अलभिेशखकरण 
तथा ववतरण 

▪ आधारभतू त्यांक संकिन र व्यबस्थापन: 
जनसाशङ्ग्ख्यक, प्राकृलतक, आलथयक, सािाशजक, 

सांस्कृलतक, भौलतक पूबायधार, रोजगारीको अवस्था, 
कूि ग्राहस््य उत्पािन, प्रलतव्यशि आय, िानव 
ववकास सूचकाङ्क, राजश्व तथा आयव्यय सिेतको 
त्याङ्क सङ्किन र प्रिोधन गरी सूचना प्रणािीिा 
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आवद्धता र पाश्र्व शचत्र तथा श्रोत नक्साको 
अद्यावलधक एवं अलभिेख 

▪ बेरोजगारको त्यांक संकिन 

▪ स्थानीय व्यापारको त्याङ्क प्रणािी र अध्ययन 
अनसुन्धान 

▪ सािाशजक सरुिा सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क र 
सूचना व्यवस्थापन 

▪ सम्पन्न भएका तथा चािू योजनाको वववरण 

▪ काययपालिकाको लनणययहरुको ववद्यलुतय िाध्यिबाट 
अलभिेखीकरण  

▪ लबषिेत्रगत सूचना, त्यांकको संकिन, अलभिेख 

▪ प्रिेि तथा संघसँग त्यांक एवं सूचना आिानप्रिान 
र सिन्वय 

▪ सम्भाव्य प्राकृलतक श्रोत तथा  साधनको अलभिेख 
(प्रोफाईि) व्यबस्थापन । 
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अनसूुची –३ 

(लनयि ४ को उपलनयि (३) संग सम्वशन्धत) 

वडा सलिलतबाट सम्पािन हनुे कायय 
(क) वडास्तरीय त्याङ्क संकिन तथा अद्यावलधक गनेः 

▪ आफ्नो वडा लभत्रको बस्तगुत वववरण (निीनािा, जैववक 
ववववधता, खलनज पिाथय, जनसंख्याको बनोट, आलथयक अवस्था, 
उद्योगधन्िा, शििा तथा स्वास््य सम्बन्धी वववरण आदि) 
तयार गने, अद्यावलधक गिै िैजाने,  

▪ लनजी घर तथा घर पररवारको िगत राख्न,े  

▪ ऐलतहालसक, परुाताशत्वक, सांस्कृलतक तथा धालियक िहत्वका 
सम्पिा, प्राचीन स्िारक, सावयजलनक तथा साििुावयक भवन, 

सावयजलनक, ऐिानी, पती जग्गाको िगत राख्न ेतथा संरिण 
गने, 

▪ खिुा िेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्ति, धियिािा, िठ, 

िशन्िर, गमु्वा, िशस्जि, िेवस्थि, ििरसा, पलतय जग्गा, 
डाँडापाखा, चरनिेत्र, पानीको िूि, पोखरी, तिाउ, इनार, 

कुवा, धारा, ढँुगेधारा, गठुीघर, बाटो, सडक, पिु पिेुसा, कुिो 
नहर, पानी घट्ट, लििको त्याङ्क सङ्किन गरी अद्यावलधक 
िगत राख्न,े संरिण गने र खण्डीकृत त्याङ्क र सूचना 
सवहतको वडाको पाश्र्व शचत्र तयार तथा अद्यावलधक गने । 
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(ख) वडाका ववकास लनिायणका योजना तजुयिा, कायायन्वयन, अनगुिन 
तथा आवलधक प्रगलत सिीिा गनेः 
▪ सहभागीतािूिक योजना तजुयिा प्रणािी अनसुार बस्ती वा 

टोिस्तरबाट योजना तजुयिा प्रवक्रया अविम्बन गरी बस्ती 
तथा टोिस्तरीय योजनाको िाग सङ्किन, प्राथलिकीकरण 
तथा छनौट गने, 

▪ टोि ववकास संस्थाको गठन र पररचािन तथा वडालभत्र 
सञ्चािन हनुे योजनाहरूका िालग उपभोिा सलिलतको गठन 
तथा सोको अनगुिन गने, 

▪ वडालभत्रका योजना तथा भौलतक पूबायधारको संरिण, िियत 
सम्भार, रेखिेख तथा व्यवस्थापन गने, 

(ग) वडाका ववकास लनिायणका काययहरु गनेः 
▪ बािउद्यानको व्यवस्था गने,  

▪ अनौपचाररक शििा काययक्रि तथा प्रारशम्भक बाि ववकास 
केन्र सञ्चािन र व्यवस्थापन गने,  

▪ पसु्तकािय, वाचनािय, साििुावयक लसकाई केन्र, बािक्िव 
तथा बािसिािको सञ्चािन र व्यवस्थापन गने, 

▪ वडा तहको स्वास््य केन्र तथा उप केन्रको व्यवस्थापन 
गने, 

▪ बािबालिकाहरूिाई लब.लस.शज., पोलियो, लभटालिन “ए” को 
व्यवस्था गने,  
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▪ पोषण काययक्रिको सञ्चािन गने, 

▪ वडा तहिा स्वास््य जनचेतना ववकास तथा  स्वास््य सूचना 
काययक्रिको सञ्चािन गने,  

▪ िहरी तथा ग्रािीण स्वास््य शक्िलनकको सञ्चािन गने, 

गराउने,  
▪ सावयजलनक िौचािय तथा स्नान गहृको लनिायण र 

ब्यवस्थापन गने, गराउने,  
▪ वडास्तरीय साििुावयक धाराको प्रबन्ध, कुवा, इनार तथा 

पोखरीको लनिायण, संरिण र  गणुस्तर लनयिन गने,  

▪ घरबाट लनकास हनुे फोहरिैिाको सङ्किन र व्यवस्थापन, 

चोक तथा गल्िीहरूको सरसफाई, ढि लनकास, िरेका 
जनावरको व्यवस्थापन, सतही पानीको लनकास तथा  पानीको 
स्रोत संरिण गने, गराउन,े  

▪ कृवष तथा फिफूि नसयरीको स्थापना, सिन्वय र प्रवद्र्घन 
तथा वडास्तरीय अगवुा कृषक तालििको अलभिखुीकरण 
गने, 

▪ कृवष ििको िाग सङ्किन गने,  

▪ कृवषिा िाग्ने रोगहरूको वववरण तयार गने,  

▪ पिपंुछी ववकास तथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापन,  

▪ वडालभत्रको चरन िेत्र संरिण तथा व्यवस्थापन गने, 
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▪ स्थानीय सििुायका चाडपवय, भाषा संस्कृलतको ववकासको 
िालग किा, नाटक, जनचेतनािूिक तथा सांस्कृलतक 
काययक्रि गने गराउने, 

▪ स्थानीय िौलिकता झशल्कने सांस्कृलतक रीलतरीवाजिाई 
संरिण तथा प्रवद्र्घन गने, 

▪ वडालभत्र खेिकुि पूबायधारको ववकास गने,  

▪ अन्तर ववद्यािय तथा वािक्िव िाफय त खेिकूि 
काययक्रिको सञ्चािन गने गराउने,  

▪ वडा िेत्रलभत्रको वाटोघाटो चािू अवस्थािा राख्न ेतथा राख्न 
सहयोग गने,  

▪ वडालभत्रका सडक अलधकारिेत्रिा अवरोध र अलतक्रिण 
गनय नदिन,े  

▪ बाटोघाटोको वाढी, पवहरो पन्छाउने, 
▪ घरेि ुउद्योगको िगत सङ्किन तथा  सम्भाव्यता पवहचान 

गने, 

▪ वडालभत्र घरेि ुउद्योगको प्रवद्धयन गने,  

▪ प्रचलित कानून बिोशजि व्यशिगत घटना िताय, अद्यावलधक 
र सोको अलभिेख संरिण गने,  

▪ व्यशिगत घटना िताय सम्बन्धी जनचेतना काययक्रि सञ्चािन 
गने, 
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▪ सािाशजक सरुिा भत्ता ववतरण तथा अलभिेख अद्यावलधक 
गने,  

▪ वडािाई बाििैत्री बनाउने, . 
▪ वडालभत्र आलथयक तथा सािाशजक रुपिा पलछ परेका िवहिा, 

बािबालिका, िलित, अपाङ्गता भएका व्यशि, जेष्ठ नागररक, 

अल्पसंख्यक, सीिान्तकृत सििुायको अलभिेख राखी 
सािाशजक र आलथयक उत्थान सम्वन्धी काि गने,  

▪ ववलभन्न सििुायका बीच सािाशजक सिभाव र सौहाियता 
कायि गने,  

▪ बािवववाह, िवहिा ववरुद्धको वहँसा, छुवाछुत, िहेज तथा 
िाइजो, हलिया प्रथा, छाउपडी, कििरी प्रथा, बािश्रि, िानव 
बेचववखन, लनरिरता जस्ता सािाशजक कुररती र 
अन्धववश्वासको अन्त्य गने, गराउने,  

▪ प्रचलित कानूनको अधीनिा रही िािपोत तथा भलूि कर, 

व्यवसाय कर, वहाि कर, ववज्ञापन कर, सःिलु्क पावकय ङ्ग, 

नयाँ व्यवसाय िताय, लसफाररस िस्तरु, सवारी साधन कर, 

िनोरिन करको िेखाजोखा र सङ्किन गरी नगरपालिकािा 
प्रलतविेन सवहत रकि  बझुाउने, 

▪ असि लबरािी भएको बेवाररस वा असहाय व्यशििाई 
नशजकको अस्पताि वा स्वास््य केन्रिा पुययाई औषधोपचार 
गराउने,  
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▪ असहाय वा ववेाररस व्यशिको ितृ्य ु भएिा लनजको िाह 
संस्कारको व्यवस्था लििाउन,े  

▪ सडक बािबालिकाको उद्धार र पनुस्थायपना गने, गराउने, 
▪ वडालभत्रको साििुावयक वन, वनजन्य सम्पिा र जैववक 

ववववधताको संरिण र प्रवद्धयन गने, 

▪ वडा, टोि, बस्तीस्तरिा हररयािी िेत्र लबस्तार गने गराउन,े  

▪ वडािाई वातावरणिैत्री बनाउने,  
▪ प्राङ्गाररक कृवष, सरुशित िाततृ्व, ववद्याथी भनाय, पूणय खोप, खिुा 

दििाििु सरसफाई, वातावरणिैत्री तथा बाििैत्री 
िासनजस्ता प्रवद्धयनात्िक काययहरू गने, गराउने । 

(घ) कानून बिोशजिका लनयिन कायय गनेः 
▪ वडालभत्र सञ्चालित ववकास योजना, आयोजना तथा संिग्न 

उपभोिा सलिलतहरूका काययको लनयिन गने,  

▪ घर लनिायण गणुस्तर तथा भवन संवहता र िापिण्ड अनसुार 
भए नभएको अनगुिन गने, लसकिी, डकिीिाई भकूम्प 
प्रलतरोधी भवन लनिायण सम्वन्धी तालिि दिने,  

▪ खाद्यान्न, िाछा, िास,ु तरकारी, फिफूि, पेय पिाथय तथा 
उपभोग्य सािग्रीको गणुस्तर र िूल्यसूची अनगुिन गरी 
उपभोिा वहत संरिण गने, 

▪ वडालभत्रका उद्योग धन्िा र व्यवसायको प्रबद्र्धन गरी िगत 
राख्न,े 
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▪ हाट बजारको व्यवस्थापन गने, गराउने, 
▪ ववद्यतु चहुावट तथा चोरी लनयन्त्रण गने । 

▪ नाता, नागररकता आदिको लसफाररस तथा प्रिाशणत गने । 

▪ आफ्नो भौगोलिक िेत्र लभत्रको लनिायण कायय तथा अन्य 
सेवको प्रयोजनका िालग लनिायण सािग्री, ज्यािा, भाडा, तथा 
िहिूिको स्थानीय िररेट तोक्ने । 

▪ आफ्नो वडालभत्रका उपभोिा सलिलत, सहकारी संस्था, लनजी 
िेत्र िगायतका सबै ववकास साझेिारहरुसँग ववकास लनिायण 
तथा सावयजलनक सेवा प्रवाहिा सिन्वय गने । 

▪ सिय सियिा नेपाि कानूनिे तोकेबिोशजि अन्य काि गने 
। 

(ङ) अलभिेख व्यवस्थापन, लसफाररस तथा प्रिाशणत गने 

▪ पशिकरण, नागररकता तथा अलभिेख व्यवस्थापन 

▪ िहानगरपालिकािा व्यशिगत घटनाको स्थानीय त्याङ्क 
सम्बन्धी नीलत, कानून, िापिण्ड, योजना, कायायन्वयन र 
लनयिन, 

▪ संघीय कानून र िापिण्ड बिोशजि नगरपालिकािा 
व्यशिगत घटना (जन्ि,ितृ्य,ु ववबाह, बसाइ सराइ, सम्बन्ध 
ववच्छेि र धियपतु्र र धियपतु्री) को िताय, 

▪ आधलुनक प्रववलध अपनाई व्यशिगत घटनाको अलभिेख 
व्यवस्थापन र प्रलतवेिन, 
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▪ नेपािी नागररकताको प्रिाणपत्रका िालग लसफाररस 
िगायतका िहत्वपूणय अलभिेखको व्यवस्थापन, 

▪ स्थानीय अलभिेख व्यवस्थापन सम्बन्धी नीलत, कानून, 

िापिण्ड, योजना, कायायन्वयन र लनयिन, 

▪ स्थानीय स्तरको अलभिेख व्यबस्थापन । 

▪ नाता प्रिाशणत गने, 

▪ नागररकता तथा नागररकताको प्रलतलिवप लिनका िालग 
लसफाररस गने, 

▪ बहाि करको िेखाजोखा लसफाररस गने,  

▪ कोठा खोल्न रोहबरिा बस्ने, 
▪ िोही िगत कट्टाको लसफाररस गने, 

▪ घर जग्गा करको िेखाजोखा लसफाररस गने, 

▪ जन्ि लिलत प्रिाशणत गने, 

▪ व्यापार व्यवसाय बन्ि भएको, सञ्चािन नभएको वा ब्यापार 
ब्यवसाय हुँिै नभएको लसफाररस गने, 

▪ लििापत्रको कागज गराउने लनविेन िताय गनय लसफाररस गने, 

▪ वववाह प्रिाशणत तथा अवववावहत प्रिाशणत गने, 

▪ लनःिलु्क वा सिलु्क स्वास््य उपचारको लसफाररस गने, 

▪ अङ्ग्ग्रजेी िाध्यििा लसफाररस तथा प्रिाशणत गने, 

▪ घर पाताि प्रिाशणत गने, 

▪ व्यशिगत वववरण प्रिाशणत गने, 
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▪ पजुायिा घर कायि गने लसफाररस गने, 

▪ फरक, फरक नाि, थर, जन्ि लिलत तथा प्रिाशणत िवैु नाि 
गरेको व्यशि एकै हो भने्न लसफारीि गने, 

▪ नाि, थर,जन्ि लिलत संिोधनको लसफाररस गने, 

▪ जग्गा धनीपूजाय हराएको लसफाररस गने, 

▪ कागज र िन्जरुीनािा प्रिाशणत गने, 

▪ वकत्ताकाट गनय लसफाररस गने, 

▪ संरिक प्रिाशणत गने तथा संस्थागत र व्यशिगत संरिक 
लसफाररस गने, 

▪ जीववतसँगको नाता प्रिाशणत गने, 

▪ हकवािा वा हकिार प्रिाशणत गने, 

▪ नािसारी गनय लसफाररस गने, 

▪ जग्गाको हक सम्बन्धिा लसफाररस गने, 

▪ ितृकसँगको नाता प्रिाशणत तथा सशज्ियन  लसफाररस गने, 

▪ उद्योग ठाउँसारी गनय लसफाररस गने, 

▪ जीववत रहेको लसफाररस गने, 

▪ पूवय प्राथलिक ववद्यािय खोल्ने लसफाररस र अनिुलत दिने, 
▪ जग्गा िूल्याङ्कन लसफाररस प्रिाशणत गने, 

▪ ववद्याियको किा थप गनय  लसफाररस गने, 

▪ पािन पोषणको िालग लसफाररस गने, 

▪ वैवावहक अवङ्गकृत नागररकता लसफाररस गने, 



खण्ड 9) संख्या 2, को.न.पा., स्थानीय राजपत्र, भाग 2, लिलत 2082।02।18 

57 
 

▪ आलथयक अवस्था किजोर वा लबपन्नता प्रिाशणत गनय वा 
आलथयक अवस्था बलियो वा सम्पन्नता प्रिाशणत  

▪ ववद्यािय ठाउँ सारी गनय लसफाररस गने, 

▪ धारा तथा ववद्यतु जडानको िालग लसफाररस गने, 

▪ प्रचलित कानून अनसुार प्रत्यायोशजत अलधकार बिोशजिको 
अन्य लसफाररस वा प्रिाशणत गने । 
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अनसूुची – ४ 

(लनयि ४ को उपलनयि (४) सँग सम्बशन्धत) 
प्रिखु, उपप्रिखु, वडा अध्यि तथा सिस्यको काि, कतयव्य र अलधकार 

१. प्रिखुको काि, कतयव्य र अलधकारः (१) प्रिखुको काि, कतयव्य 
र अलधकार िेहाय बिोशजि हनुेछः 
(क) नगर सभा तथा नगर काययपालिकाको बैठक बोिाउन े

र बैठकको प्रिखुता गने । 

(ख) नगर सभा तथा नगर काययपालिकाको बैठकिा बैठकको 
काययसूची तथा प्रस्ताव पेि गने, गराउने । 

(ग)  नगरपालिकाको बावषयक काययक्रि तथा बजेट तयार गरी 
सभािा पेि गने । 

(घ)  नगर काययपालिकाको लनणययिा नगर सभाको 
अलधवेिनको आव्हान र सिापनको घोषणा गने । 

(ङ) नगरपालिकाका उपप्रिखु वा सिस्यिाई 
नगरपालिकाको कायय ववभाजन लनयिाविी अनरुुपको 
ववषयगत कायय शजम्िवेारी बाँडफाँड तथा हेरफेर गने । 

(च) नगरसभा र नगर काययपालिकाको लनणयय कायायन्वयन 
गने गराउने । 

(छ)  नगर काययपालिकाको िैलनक काययको सािान्य रेखिेख, 

लनिेिन र लनयन्त्रण गने । 
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(ज) उपप्रिखु तथा सिस्यिाई नगरपालिकाको कािका 
िालग स्विेिलभत्र काजिा खटाउने । 

(झ) काययकारी अलधकृतको सात दिनसम्म्को वविा वा 
स्विेिलभत्रको काज स्वीकृत गने । 

(ञ) नगरपालिकाको चि अचि सम्पशत्त हेरववचार तथा 
िियत सम्भार गने गराउने र आम्िानी, खचय, वहसाब र 
अन्य कागजपत्र सरुशित राख्न,े राख्न िगाउने । 

(ट) प्रचलित नेपाि कानून बिोशजि आवश्यक लसफाररस 
गने । 

(ठ) सावयजलनक सेवा प्रवाह सम्बन्धी गनुासो व्यवस्थापन 
गने, गराउने । 

(ड) नगर सभा वा नगर काययपालिकािे तोकेका अन्य काि 
गने । 

(२) प्रिखुिे आफ्नो अनपुशस्थलतिा उपप्रिखुिाई काययवाहक 
प्रिखु तोक्न ुपनेछ । 

 

२. उपप्रिखुको काि, कतयव्य र अलधकारः (१) उपप्रिखुको काि, 

कतयव्य र अलधकार िेहाय बिोशजि हनुेछः  

(क) न्यावयक सलिलतको संयोजक भई कायय गने । 

(ख) नगरपालिका प्रिखुको अनपुशस्थलतिा काययबाहक प्रिखु 
भई कायय गने । 
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(ग) गैरसरकारी संघ संस्थाका वक्रयाकिापको सिन्वय गने 
। 

(घ) उपभोिा वहत संरिण सम्बन्धी काययको सिन्वय गने 
। 

(ङ) योजना तथा काययक्रिको अनगुिन तथा सपुररवेिण गरी 
सोको प्रलतवेिन बैठकिा पेि गने । 

(च) सभा र काययपािकाद्वारा गदठत सलिलतहरूको काििा 
सहजीकरण र सिन्वय गने । 

(छ) नगरसभा, नगर काययपालिका तथा प्रिखुिे तोकेका अन्य 
कायय गने । 

(२) उपप्रिखुिे आफ्नो नगरपालिका िेत्रबावहर जान ुपिाय 
प्रिखुिाई जानकारी दिन ुपनेछ । 

३. वडा अध्यिको काि, कतयव्य र अलधकारः (१) वडा अध्यिको 
काि, कतयव्य र अलधकार िेहाय बिोशजि हनुेछः  

(क) आफ्नो वडा सलिलतको अध्यि भई कायय गने । 

(ख) वडा सलिलतका सिस्यहरुिाई वडा सलिलतको कािको 
बाँडफाँड गरी सहजीकरण तथा पररचािन गने । 

(ग) काययपालिकाको सिस्य भई कायय गने । 

(घ) वडाको ववकास योजना, बजेट तथा काययक्रि तयार गने, 

गनय िगाउने तथा स्वीकृलतका िालग नगरपालिकािा पेि 
गने । 
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(ङ) वडाबाट कायायन्वयन हनुे योजना तथा काययक्रिहरु 
कायायन्वयन गने गराउने, लतनको अनगुिन गने तथा 
आवलधक सिीिा गने गराउने । 

(च) प्रचलित नेपाि कानून बिोशजि आवश्यक लसफाररस 
गने । 

(छ) तोवकए बिोशजि वा नगरपालिका प्रिखुिे तोकेका अन्य 
कायय गने । 

(२) वडाध्यििे आफ्नो अनपुशस्थलतिा सम्वशन्धत वडा 
सलिलतको जेष्ठ सिस्यिाई काययवाहक तोकी सोको जानकारी नगर 
काययपालिकािाई दिनपुनेछ । 

 

४. सिस्यको काि, कतयव्य र अलधकारः (१) काययपालिकाको 
सिस्यको काि, कतयव्य र अलधकार िेहाय बिोशजि हनुछेः– 

(क) काययपालिकाको बैठकिा भाग लिने । 

(ख) प्रिखुिे तोकेको लबषयगत िेत्रको संयोजक वा अध्यि 
भई तोवकएको कायय गने । 

(ग) प्रिखुिे तोकेका अन्य कायय गने । 

(२) सिस्यिे नगरपालिका िेत्र बावहर जाँिा प्रिखुिाई 
जानकारी दिई जान ुपनेछ ।  

 

५. वडा सिस्यको काि, कतयव्य र अलधकारः (१) वडा सिस्यको 
काि, कतयव्य र अलधकार िेहाय बिोशजि हनुेछः 
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(क) वडा सलिलतको बैठकिा भाग लिने । 

(ख) वडा अध्यिको अनपुशस्थलतिा वडाअध्यििे तोके 
बिोशजि काययवाहक वडा अध्यि भई कायय गने । 

(ग) वडा अध्यििे तोकेका अन्य कायय गने । 

(२) वडा सिस्यिे नगरपालिका िेत्र बावहर जाँिा वडा 
अध्यििाफय त काययपालिकािाई जानकारी दिन ुपनेछ ।  
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अनसूुची –५ 

लबषयगत सलिलतहरुको वववरण 

(लनयि ४ को उपलनयि (६) संग सम्वशन्धत) 

(क) सिुासन तथा संस्थागत ववकास सलिलत 

(ख) ववत्त व्यवस्थापन सलिलत 

(ग) पूवायधार ववकास सलिलत 

(घ) आलथयक ववकास सलिलत 

(ङ) सािाशजक ववकास सलिलत 

(च) खानेपानी, फोहोरिैिा, वन तथा वातावरण सलिलत 

(छ) लबधेयक सलिलत 

(ज) सूचना, सञ् चार तथा त्याङ्क सलिलत 

 

 

स्वीकृत लिलत : 2082।02।04 

प्रिाणीकरण लिलत: 2082।02।09 आज्ञािे, 
 वपतानाथ िइुटेि 

 प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत 
  

 


